ЗАТВЕРДЖУЮ
Начальник відділу з питань надання адміністративних послуг  та Державної реєстрації Гайсинської райдержадміністрації 
Загребельний Д.М.                                                                                                                
2 квітня  2018 року 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації права власності на нерухоме майно

Державний реєстратор  відділу з питань Державної реєстрації Гайсинської районної            державної адміністрації ______________________________________________________________________

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	                                Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

                                             та/або центру надання адміністративних послуг

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Відділ з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації Гайсинської районної державної адміністрації



	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги, їх телефони, електронні адреси
	Вінницька обл., м.Гайсин, 2-й пров.Високовича,             буд. 2,

телефон: (04334) 2-65-16
email: Reest@gaysin-rda.gov.ua
офіційний веб-сайт: http://www.gaysin-rda.gov.ua


	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Понеділок - четвер: 08:00 – 17:15;

П’ятниця : 08:00 – 16:00;

Обідня перерва: 12:00 – 13:00;

Вихідний:Субота,неділя



	4.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Документ, що посвідчує особу заявника. 
У разі подання заяви заінтересованою особою особисто – така особа, крім документа, що посвідчує її особу, подає копію реєстраційного номера облікової картки платника податку згідно з Державним реєстром фізичних осіб – платників податків (крім випадків, коли фізична особа через свої релігійні або інші переконання відмовляється від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податку, офіційно повідомила про це відповідні органи державної влади. 
У разі подання заяви уповноваженою на те особою перевіряється обсяг її повноважень за документом, що підтверджує такі повноваження діяти від імені іншої особи. 
У разі подання заяви уповноваженою особою, яка діє від імені фізичної особи, - така особа також подає копію документа, що посвідчує особу, яку вона представляє, та копію реєстраційного номера облікової картки платника податку такої фізичної особи. Обсяг повноважень особи, уповноваженої діяти від імені юридичної особи, перевіряється на підставі відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань за допомогою порталу електронних сервісів. 
2. Документ про сплату адміністративного збору (крім випадків, коли особа звільнена від такої сплати).
3. Документи, що посвідчують право власності на об'єкт нерухомого майна, відповідно до ч.1 ст.27 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 01.07.2004р. року 1952-ІУ, Порядку державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 року № 1127 додатково подаються інші документи.

	5.
	Порядок та спосіб подання документів
	-  особисто;
(  через уповноваженого представника;

	6.
	Платність/безоплатність адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно.

	6.1
	Розмір та порядок внесення плати
	   За державну реєстрацію права власності справляється адміністративний збір у розмірі 0,1 прожиткового мінімуму для працездатних осіб та становить: 

загальний строк - 5 робочих днів - 180,00 грн.;

за скорочення термінів розгляду заяви:  

2 робочі дні - 1760, 00 грн.,

1 робочий день - 3520, 00 грн.,

2 години - 8810, 00 грн.

Адміністративний збір за державну реєстрацію речових прав у загальному порядку (5 робочих днів), сплачується за наступними реквізитами:

ДКСУ у Гайсинському районі (Гайсинський район),

ЄДРПО: 37957640

Банк отримувача ГУДКСУ у Вінницькій області м.Вінниця

Код банку отримувача (МФО) 802015

Рахунок отримувача 31414530700104

Код класифікації доходів бюджету 22012600

Звільняються від сплати адміністративного збору під час проведення державної реєстрації речових прав: 
1) фізичні та юридичні особи - під час проведення державної реєстрації прав, які виникли та оформлені до проведення державної реєстрації прав у порядку, визначеному Законом; 
2) громадяни, віднесені до категорій 1 і 2 постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи; 3) громадяни, віднесені до категорії 3 постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які постійно проживають до відселення чи самостійного переселення або постійно працюють на території зон відчуження, безумовного (обов’язкового) і гарантованого добровільного відселення, за умови, що вони станом на 1 січня 1993 року прожили або відпрацювали в зоні безумовного (обов’язкового) відселення не менше двох років, а в зоні гарантованого добровільного відселення - не менше трьох років; 
4) громадяни, віднесені до категорії 4 потерпілих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які постійно працюють і проживають або постійно проживають на території зони посиленого радіоекологічного контролю, за умови, що станом на 1 січня 1993 року вони прожили або відпрацювали в цій зоні не менше чотирьох років; 
5) інваліди Великої Вітчизняної війни, особи із числа учасників антитерористичної операції, яким надано статус інваліда війни або учасника бойових дій, та сім’ї воїнів (партизанів), які загинули чи пропали безвісти, і прирівняні до них у встановленому порядку особи; 
6) інваліди I та II груп; 
7) Національний банк України; 
8) органи державної влади, органи місцевого самоврядування; 
9) інші особи за рішенням сільської, селищної, міської ради, виконавчий орган якої здійснює функції суб’єкта державної реєстрації прав. 
   У разі коли державна реєстрація права власності або інших речових прав, відмінних від права власності, проводиться у строки менші, ніж передбачені чинним законодавством, особи, визначені пунктами 1 – 9 ч.8 ст.34 Закону, не звільняються від сплати адміністративного збору. 
     Адміністративний збір не справляється за внесення до записів Державного реєстру прав змін, пов’язаних із приведенням у відповідність із законами України у строк, визначений цими законами. 
Примітка: Адміністративний збір справляється за одну надану послугу у сфері державної реєстрації прав. У разі надання однієї послуги у сфері державної реєстрації прав одночасно усім співвласникам нерухомого майна адміністративний збір справляється один раз у повному обсязі. У разі надання однієї послуги у сфері державної реєстрації прав співвласникам нерухомого майна окремо один від одного – адміністративний збір справляється у повному обсязі кожним із співвласників



	6.2
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» № 1952-15 від 01.07.2004 р. , в редакції від 01.01.2017; Постановою Кабінету Міністрів України № 1127 від 25.12.2015 р., в редакції від 16.11.2016 р., Порядок державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений  
постановою Кабінету Міністрів України 
від 25 грудня 2015 р. № 1127 

	7.
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається у строк, що не перевищує 5 робочих днів.



	8.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	У проведенні державної реєстрації права власності може бути відмовлено, якщо:

1) заявлене речове право, обтяження не підлягають державній реєстрації відповідно до цього Закону;

2) заява про державну реєстрацію прав подана неналежною особою;

3) подані документи не відповідають вимогам, встановленим цим Законом;

4) подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно та їх обтяження;

5) наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями;

6) наявні зареєстровані обтяження речових прав на нерухоме майно;

7) заяву про державну реєстрацію обтяжень щодо попереднього правонабувача подано після державної реєстрації права власності на таке майно за новим правонабувачем;

8) після завершення строку, не усунені обставини, що були підставою для прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав;

9) заяву про державну реєстрацію прав та їх обтяжень під час вчинення нотаріальної дії з нерухомим майном, об’єктом незавершеного будівництва подано не до нотаріуса, який вчинив таку дію;

10) заяву про державну реєстрацію прав та їх обтяжень в електронній формі подано особою, яка згідно із законодавством не має повноважень подавати заяви в електронній формі;

11) заявником подано ті самі документи, на підставі яких заявлене речове право, обтяження вже зареєстровано у Державному реєстрі прав.
12) заявника, який звернувся із заявою про державну реєстрацію прав, що матиме наслідком відчуження майна, внесено до Єдиного реєстру боржників. 
Примітка: відмова в державній реєстрації прав з інших підстав заборонена законом.



	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення державного реєстратора, витяг з Державного реєстру прав про проведену державну реєстрацію прав надаються в електронній та (за бажанням заявника) в паперовій формі. 
Витяг у паперовій формі надається з проставленням підпису та печатки державного реєстратора. 
Примітка: Форма та зміст витягу з Державного реєстру прав про проведену державну реєстрацію прав визначається Кабінетом Міністрів України в Порядку ведення Державного реєстру прав.

	10.
	Спосіб отримання результату надання адміністративної послуги
	-  особисто;
(  через уповноваженого представника;
(  електронною поштою.

	11.
	Нормативно-правові акти, які регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	  1. Статті 3, 19, 21, 24, та 34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень». 
2. Закон України від 01.01.2016 № 280/97 «Про місцеве самоврядування в Україні» (стаття 38, частина 1, пункту “б”, підпункт 8). 
3. Закон України «Про адміністративні послуги».
 4. Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг». 
5. Порядок ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 26 жовтня 2011 р. № 1141. 
6. Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України» №1774-VIII від 06.12.2016


                                                                                                                    ЗАТВЕРДЖУЮ
Начальник відділу з питань надання адміністративних послуг  та Державної реєстрації Гайсинської райдержадміністрації 

Загребельний Д.М.                                                                                                                
2 квітня  2018 року 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації іншого речового права на нерухоме майно, обтяження права на нерухоме майно

Державний реєстратор  відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації Гайсинської районної  державної адміністрації ______________________________________________________________________

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	                 Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру       надання адміністративних послуг

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Відділ з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації Гайсинської районної державної адміністрації



	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги, телефони, електронні адреси
	Вінницька обл., м.Гайсин, 2-й пров.Високовича, буд. 2,

телефон: (04334) 2-65-16
email: Reest@gaysin-rda.gov.ua
офіційний веб-сайт: http://www.gaysin-rda.gov.ua


	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Понеділок - четвер: 08:00 – 17:15;

П’ятниця : 08:00 – 16:00;

Обідня перерва: 12:00 – 13:00;

Вихідний:Субота,неділя



	4.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документ, що посвідчує особу заявника (пред’являється), копія надається. У разі подання заяви заінтересованою особою особисто така особа, крім документа, що посвідчує її особу, подає копію реєстраційного номера облікової картки платника податку згідно з Державним реєстром фізичних осіб – платників податків (крім випадків, коли фізична особа через свої релігійні або інші переконання відмовляється від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податку, офіційно повідомила про це відповідні органи державної влади та має відмітку в паспорті громадянина України). У разі подання заяви уповноваженою особою така особа, крім документа, що посвідчує її особу, пред’являє оригінал та подає копію документа, що підтверджує її повноваження. У разі подання заяви уповноваженою особою, яка діє від імені фізичної особи, така особа також подає копію документа, що посвідчує особу, яку вона представляє, та копію реєстраційного номера облікової картки платника податку такої фізичної особи.

Документ про сплату державного мита (крім випадків, коли особа звільнена від сплати державного мита);

Документи, що підтверджують виникнення, перехід або припинення речового права на нерухоме майно, передбачені Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» № 1952-15 від 01.07.2004 р. , в редакції від 01.01.2017; Постановою Кабінету Міністрів України № 1127 від 25.12.2015 р., в редакції від 16.11.2016 р., Порядок державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений  
постановою Кабінету Міністрів України 
від 25 грудня 2015 р. № 1127 


	5.
	Порядок та спосіб подання документів
	- особисто;

 - через уповноваженого представника.

	6.
	Платність/безоплатність адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно.

	6.1
	Розмір та порядок внесення плати
	Платно: 
     За державну реєстрацію інших речових прав, відмінних від права власності (крім іпотеки), справляється адміністративний збір у розмірі 0,05 прожиткового мінімуму для працездатних осіб. 
     За проведення державної реєстрації речових прав на нерухоме майно, похідних від права власності справляється адміністративний збір в розмірі:
 загальний строк - 5 робочих днів - 90,00 грн.,

 скорочення термінів розгляду заяви: 

- 2 робочі дні - 880,00 грн., 

- 1 робочий день – 1760,00 грн., 

- 2 години - 4410,00 грн.

    Адміністративний збір за державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно у загальному порядку (5 робочих днів) сплачується за наступними реквізитами: 
Розрахунковий рахунок 
УК у Гайсинському районі (Гайсинський район),

ЄДРПО: 37957640

Банк отримувача ГУДКСУ у Вінницькій області м.Вінниця

Код банку отримувача (МФО) 802015

Рахунок отримувача 31414530700104

код класифікації доходів бюджету 22012600

Сума: _____ грн. 
Призначення платежу: Адміністративний збір за державну реєстрацію іншого речового права на нерухоме майно та їх обтяжень


	6.2
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	1. Статті 3, 19, 21, 24 та 34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»; 

2. Закон України від 01.01.2016 № 280/97 “Про місцеве самоврядування в Україні” (стаття 38, частина 1, пункту “б”, підпункт 8); 

3. Закон України «Про адміністративні послуги»; 

4. Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»; 

5. Порядок ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 26 жовтня 2011 р. № 1141;

 6. Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України» №1774-VIII від 06.12.2016.

	7.
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається в строк, що не перевищує 5 робочих днів.  

	8.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) заявлене речове право, обтяження не підлягають державній реєстрації відповідно до цього Закону;

2) заява про державну реєстрацію прав подана неналежною особою;

3) подані документи не відповідають вимогам, встановленим цим Законом;

4) подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно та їх обтяження;

5) наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями;

6) наявні зареєстровані обтяження речових прав на нерухоме майно;

7) заяву про державну реєстрацію обтяжень щодо попереднього правонабувача подано після державної реєстрації права власності на таке майно за новим правонабувачем;

8) після завершення строку, не усунені обставини, що були підставою для прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав;

9) заяву про державну реєстрацію прав та їх обтяжень під час вчинення нотаріальної дії з нерухомим майном, об’єктом незавершеного будівництва подано не до нотаріуса, який вчинив таку дію;

10) заяву про державну реєстрацію прав та їх обтяжень в електронній формі подано особою, яка згідно із законодавством не має повноважень подавати заяви в електронній формі;

11) заявником подано ті самі документи, на підставі яких заявлене речове право, обтяження вже зареєстровано у Державному реєстрі прав.



	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення державного реєстратора, витяг з Державного реєстру прав про проведену державну реєстрацію прав надаються в електронній та (за бажанням заявника) в паперовій формі. 
Витяг у паперовій формі надається з проставленням підпису та печатки державного реєстратора. 
Примітка: Форма та зміст витягу з Державного реєстру прав про проведену державну реєстрацію прав визначається Кабінетом Міністрів України в Порядку ведення Державного реєстру прав.

	10.
	Спосіб отримання результату надання адміністративної послуги
	- особисто; 

- через уповноваженого представника; 

- електронною поштою.

	11.
	Нормативно-правові акти, які регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» № 1952-15 від 01.07.2004 р. , в редакції від 01.01.2017; Постановою Кабінету Міністрів України № 1127 від 25.12.2015 р., в редакції від 16.11.2016 р., Порядок державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений  
постановою Кабінету Міністрів України 
від 25 грудня 2015 р. № 1127 


                                                                                                                   ЗАТВЕРДЖУЮ
Начальник відділу з питань надання адміністративних послуг  та Державної реєстрації Гайсинської райдержадміністрації 

Загребельний Д.М.                                                                                                                
2 квітня  2018 року 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації взяття на облік безхазяйного нерухомого майна

Державний реєстратор  відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації Гайсинської районної  державної адміністрації ______________________________________________________________________

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	            Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Відділ з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації Гайсинської районної державної адміністрації



	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги ,телефони, електронні адреси
	Вінницька обл., м.Гайсин, 2-й пров.Високовича, буд. 2,

телефон: (04334) 2-65-16
email: Reest@gaysin-rda.gov.ua
офіційний веб-сайт: http://www.gaysin-rda.gov.ua


	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Понеділок - четвер: 08:00 – 17:15;

П’ятниця : 08:00 – 16:00;

Обідня перерва: 12:00 – 13:00;

Вихідний:Субота,неділя



	4.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна, форма якої затверджена наказом 21.11.2016  № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень;

Документ, що посвідчує особу, його копія;

Документ, що підтверджує повноваження, його копія;

Заявник додатково пред’являє документ, що посвідчує посадову особу.

	5.
	Порядок та спосіб подання документів
	Особисто (або уповноваженою особою) шляхом звернення до центру надання адміністративних послуг або шляхом надсилання до центру надання адміністративних послуг поштою з описом вкладення.

	6.
	Платність/безоплатність адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	7.
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається у день прийняття заяви.

	8.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	У взятті на облік безхазяйного нерухомого майна може бути відмовлено, якщо:

безхазяйне майно не підлягає обліку відповідно до закону;

із заявою про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна звернулася неналежна особа;

у Державному реєстрі прав наявні записи про державну реєстрацію прав на нерухоме майно, щодо якого подано заяву про взяття на облік;

у Державному реєстрі прав відсутні записи про припинення права власності на нерухоме майно у зв’язку з відмовою власника від права власності на таке майно (у разі, коли підставою для взяття на облік безхазяйного нерухомого майна є відмова власника нерухомого майна від свого права власності).



	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	Інформація з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

	10.
	Спосіб отримання результату надання адміністративної послуги
	- особисто; 

- через уповноваженого представника; 

- електронною поштою.

	11.
	Нормативно-правові акти, які регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» № 1952-15 від 01.07.2004 р. , в редакції від 01.01.2017; Постановою Кабінету Міністрів України № 1127 від 25.12.2015 р., в редакції від 16.11.2016 р., Порядок державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений  
постановою Кабінету Міністрів України 
від 25 грудня 2015 р. № 1127 


ЗАТВЕРДЖУЮ
Начальник відділу з питань надання адміністративних послуг  та Державної реєстрації Гайсинської райдержадміністрації 

Загребельний Д.М.                                                                                                                
2 квітня  2018 року 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з внесення запису про скасування державної реєстрації прав

Державний реєстратор  відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації Гайсинської районної  державної адміністрації ______________________________________________________________________

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	   Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру       надання                          адміністративних послуг

	1. 
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Відділ з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації Гайсинської районної державної адміністрації



	2. 
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги,  телефони, електронні адреси
	Вінницька обл., м.Гайсин, 2-й пров.Високовича, буд. 2,

телефон: (04334) 2-65-16
email: Reest@gaysin-rda.gov.ua
офіційний веб-сайт: http://www.gaysin-rda.gov.ua


	3. 
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Понеділок - четвер: 08:00 – 17:15;

П’ятниця : 08:00 – 16:00;

Обідня перерва: 12:00 – 13:00;

Вихідний:Субота,неділя



	4. 
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документ, що посвідчує особу, його копія;

Рішення суду про скасування рішення державного реєстратора про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, що набрало законної сили;

Документ про внесення плати за надання витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (у разі отримання витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно).

	5. 
	Порядок та спосіб подання документів
	Особисто (або уповноваженою особою) шляхом звернення до центру надання адміністративних послуг або шляхом надсилання до центру надання адміністративних послуг поштою з описом вкладення.

	6. 
	Платність/безоплатність адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно 

	6.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» № 1952-15 від 01.07.2004 р. , в редакції від 01.01.2017; Постановою Кабінету Міністрів України № 1127 від 25.12.2015 р., в редакції від 16.11.2016 р., Порядок державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений  
постановою Кабінету Міністрів України 
від 25 грудня 2015 р. № 1127 

	7. 
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається у день прийняття заяви.

	8. 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	У внесенні запису про скасування державної реєстрації прав може бути відмовлено, якщо:

· органом державної реєстрації прав або нотаріусом, до якого звернувся заявник, не проводилась державна реєстрація прав на відповідний об’єкт нерухомого майна, взяття на облік безхазяйного нерухомого майна або внесення змін до запису Державного реєстру прав;

· подане рішення суду про скасування рішення державного реєстратора не набрало законної сили або не завірене належним чином відповідно до законодавства;

· запис про скасування державної реєстрації прав уже внесено, запис Державного реєстру прав з відповідним реєстраційним номером уже скасовано.

	9. 
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно запису про скасування державної реєстрації прав;

Інформаційна довідка з Державного реєстру прав на нерухоме майно (у разі отримання інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно).

	10. 
	Спосіб отримання результату надання адміністративної послуги
	- особисто; 

- через уповноваженого представника; 

- електронною поштою.

	11. 
	Нормативно-правові акти, які регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» № 1952-15 від 01.07.2004 р. , в редакції від 01.01.2017; Постановою Кабінету Міністрів України № 1127 від 25.12.2015 р., в редакції від 16.11.2016 р., Порядок державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений  
постановою Кабінету Міністрів України 
від 25 грудня 2015 р. № 1127 


                                                                                                                   ЗАТВЕРДЖУЮ
Начальник відділу з питань надання адміністративних послуг  та Державної реєстрації Гайсинської райдержадміністрації 

Загребельний Д.М.                                                                                                                
2 квітня  2018 року 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з скасування запису Державного реєстру прав 
Державний реєстратор  відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації Гайсинської районної  державної адміністрації ______________________________________________________________________

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	             Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру             надання адміністративних послуг

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Відділ з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації Гайсинської районної державної адміністрації



	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги, телефони, електронні адреси
	Вінницька обл., м.Гайсин, 2-й пров.Високовича, буд. 2,

телефон: (04334) 2-65-16
email: Reest@gaysin-rda.gov.ua
офіційний веб-сайт: http://www.gaysin-rda.gov.ua


	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Понеділок - четвер: 08:00 – 17:15;

П’ятниця : 08:00 – 16:00;

Обідня перерва: 12:00 – 13:00;

Вихідний:Субота,неділя



	4.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документ, що посвідчує особу, його копія;

Рішення суду про скасування рішення державного реєстратора про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна, що набрало законної сили або рішення суду про скасування рішення державного реєстратора про внесення змін до запису, що набрало законної сили;

Документ про внесення плати за надання витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (у разі отримання витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно).

	5.
	Порядок та спосіб подання документів
	Особисто (або уповноваженою особою) шляхом звернення до центру надання адміністративних послуг або шляхом надсилання до центру надання адміністративних послуг поштою з описом вкладення.

	6.
	Платність/безоплатність адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно 

	7.
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається у день надходження рішення суду

	8.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	У скасуванні запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно може бути відмовлено, якщо:

· органом державної реєстрації прав або нотаріусом, до якого звернувся заявник, не проводилась державна реєстрація прав на відповідний об’єкт нерухомого майна, взяття на облік безхазяйного нерухомого майна або внесення змін до запису Державного реєстру прав;

· подане рішення суду про скасування рішення державного реєстратора не набрало законної сили або не завірене належним чином відповідно до законодавства;

· запис про скасування державної реєстрації прав уже внесено, запис Державного реєстру прав з відповідним реєстраційним номером уже скасовано.

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	Скасування запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;



	10.
	Спосіб отримання результату надання адміністративної послуги
	- особисто; 

- через уповноваженого представника; 

- електронною поштою.

	11.
	Нормативно-правові акти, які регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» № 1952-15 від 01.07.2004 р. , в редакції від 01.01.2017; Постановою Кабінету Міністрів України № 1127 від 25.12.2015 р., в редакції від 16.11.2016 р., Порядок державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений  
постановою Кабінету Міністрів України 
від 25 грудня 2015 р. № 1127 


ЗАТВЕРДЖУЮ
Начальник відділу з питань надання адміністративних послуг  та Державної реєстрації Гайсинської райдержадміністрації 

Загребельний Д.М.                                                                                                                
2 квітня  2018 року 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги внесення змін до записів до Державного реєстру прав у зв’язку із зміною відомостей про нерухоме майно, право власності та суб'єкта цього права, інші речові права та суб'єкта цих прав, обтяження прав на нерухоме майно та суб'єкта цих прав, що містяться у Державному реєстрі прав, які не пов'язані з проведенням державної реєстрації прав

Державний реєстратор  відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації Гайсинської районної  державної адміністрації ______________________________________________________________________

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	                   Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру                 надання  адміністративних послуг

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Відділ з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації Гайсинської районної державної адміністрації



	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги, телефони, електронні адреси
	Вінницька обл., м.Гайсин, 2-й пров.Високовича, буд. 2,

телефон: (04334) 2-65-16
email: Reest@gaysin-rda.gov.ua
офіційний веб-сайт: http://www.gaysin-rda.gov.ua


	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Понеділок - четвер: 08:00 – 17:15;

П’ятниця : 08:00 – 16:00;

Обідня перерва: 12:00 – 13:00;

Вихідний:Субота,неділя



	4.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документ, що посвідчує особу заявника (пред’являється), копія надається. 

У разі подання заяви уповноваженою особою така особа, крім документа, що посвідчує її особу, пред’являє оригінал та подає копію документа, що підтверджує її повноваження;

Документ, що є підставою для внесення зміни відомостей;

Документ про внесення плати за знесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;

Документ про внесення плати за надання витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (у разі отримання витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно).

	5.
	Порядок та спосіб подання документів
	Особисто або уповноважена особа шляхом звернення до відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації або поштою з описом вкладення.

	6.
	Платність/безоплатність адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно.

	6.1
	Розмір та порядок внесення плати
	Адміністративний збір 70 грн. за внесення змін до запису до Державного реєстру прав 

УК у Гайсинському районі (Гайсинський район),

ЄДРПО: 37957640

Банк отримувача ГУДКСУ у Вінницькій області м.Вінниця

Код банку отримувача (МФО) 802015

Рахунок отримувача 31414530700104

Призначення платежу адміністративний збір внесення змін до запису Державного реєстру

Код класифікації доходів бюджету 22012600

	6.2
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» № 1952-15 від 01.07.2004 р. , в редакції від 01.01.2017; Постановою Кабінету Міністрів України № 1127 від 25.12.2015 р., в редакції від 16.11.2016 р., Порядок державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений  
постановою Кабінету Міністрів України 
від 25 грудня 2015 р. № 1127 

	7.
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається у день прийняття заяви про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

	8.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	У внесенні змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно може бути відмовлено, якщо:

· органом державної реєстрації прав або нотаріусом, до якого звернувся заявник, не проводилась державна реєстрація прав на відповідний об'єкт нерухомого майна;

· подані документи не відповідають вимогам, встановленим законом, Порядком прийняття і розгляду заяв про внесення змін до записів, внесення записів про скасування державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень та скасування записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, відповідні зміни до записів Державного реєстру прав уже внесені;

· із заявою звернулась неналежна особа;

· відсутній запис, щодо якого подано заяву;

· документи подані не в повному обсязі.

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення змін до запису до Держаного реєстру речових прав на нерухоме майно.

Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (за бажанням заявника).

	10.
	Спосіб отримання результату надання адміністративної послуги
	- особисто; 

- через уповноваженого представника; 

- електронною поштою.

	11.
	Нормативно-правові акти, які регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» № 1952-15 від 01.07.2004 р. , в редакції від 01.01.2017; Постановою Кабінету Міністрів України № 1127 від 25.12.2015 р., в редакції від 16.11.2016 р., Порядок державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений  
постановою Кабінету Міністрів України 
від 25 грудня 2015 р. № 1127 


ЗАТВЕРДЖУЮ
Начальник відділу з питань надання адміністративних послуг  та Державної реєстрації Гайсинської райдержадміністрації 

Загребельний Д.М.                                                                                                                
2 квітня  2018 року 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги внесення змін до записів до Державного реєстру прав у зв’язку з допущенням технічної помилки не з вини державного реєстратора прав на нерухоме майно
Державний реєстратор  відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації Гайсинської районної  державної адміністрації ______________________________________________________________________

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру                     надання              адміністративних послуг

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Відділ з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації Гайсинської районної державної адміністрації



	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги, телефони, електронні адреси
	Вінницька обл., м.Гайсин, 2-й пров.Високовича, буд. 2,

телефон: (04334) 2-65-16
email: Reest@gaysin-rda.gov.ua
офіційний веб-сайт: http://www.gaysin-rda.gov.ua


	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Понеділок - четвер: 08:00 – 17:15;

П’ятниця : 08:00 – 16:00;

Обідня перерва: 12:00 – 13:00;

Вихідний:Субота,неділя



	4.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документ, що посвідчує особу заявника (пред’являється), копія надається. 

У разі подання заяви уповноваженою особою така особа, крім документа, що посвідчує її особу, пред’являє оригінал та подає копію документа, що підтверджує її повноваження;

Документи, що є підставою для внесення зміни відомостей;

Документ про внесення плати за знесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;

Документ про внесення плати за надання витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (у разі отримання витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно).

	5.
	Порядок та спосіб подання документів
	Особисто або уповноважена особа шляхом звернення до центру надання адміністративних послуг або шляхом надсилання до центру надання адміністративних послуг поштою з описом вкладення.

	6.
	Платність/безоплатність адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно.

	6.1
	Розмір та порядок внесення плати
	Адміністративний збір 70 грн. за внесення змін до запису до Державного реєстру прав 

УК у Гайсинському районі (Гайсинський район),

ЄДРПО: 37957640

Банк отримувача ГУДКСУ у Вінницькій області м.Вінниця

Код банку отримувача (МФО) 802015

Рахунок отримувача 31414530700104

Призначення платежу адміністративний збір внесення змін до запису Державного реєстру 60 грн

Код класифікації доходів бюджету 22012600

	6.2
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» № 1952-15 від 01.07.2004 р. , в редакції від 01.01.2017; Постановою Кабінету Міністрів України № 1127 від 25.12.2015 р., в редакції від 16.11.2016 р., Порядок державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений  
постановою Кабінету Міністрів України 
від 25 грудня 2015 р. № 1127 

	7.
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається у день прийняття заяви про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

	8.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	У внесенні змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно може бути відмовлено, якщо:

· органом державної реєстрації прав або нотаріусом, до якого звернувся заявник, не проводилась державна реєстрація прав на відповідний об'єкт нерухомого майна;

· подані документи не відповідають вимогам, встановленим законом, Порядком прийняття і розгляду заяв про внесення змін до записів, внесення записів про скасування державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень та скасування записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, затвердженим наказом від 12.12.2011 № 3502/5, зареєстрованим в Міністерстві юстиції 12.12.2011 за № 1429/20167 та іншими нормативно-правовими актами;

· відповідні зміни до записів Державного реєстру прав уже внесені;

· із заявою звернулась неналежна особа;

· відсутній запис, щодо якого подано заяву;

· документи подані не в повному обсязі.

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення змін до запису до Держаного реєстру речових прав на нерухоме майно.

Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (за бажанням заявника).

	10.
	Спосіб отримання результату надання адміністративної послуги
	- особисто; 

- через уповноваженого представника; 

- електронною поштою.

	
	Нормативно-правові акти, які регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» № 1952-15 від 01.07.2004 р. , в редакції від 01.01.2017; Постановою Кабінету Міністрів України № 1127 від 25.12.2015 р., в редакції від 16.11.2016 р., Порядок державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений  
постановою Кабінету Міністрів України 
від 25 грудня 2015 р. № 1127 


                                                                                                                   ЗАТВЕРДЖУЮ
Начальник відділу з питань надання адміністративних послуг  та Державної реєстрації Гайсинської райдержадміністрації 

Загребельний Д.М.                                                                                                                
2 квітня  2018 року 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги надання інформації з  Державного реєстру прав, у порядку, передбаченому ст..32 ЗУ « Про ДРРП на НМ та їх обтяжень»
Державний реєстратор  відділу з питань надання адміністративних послуг та  Державної реєстрації Гайсинської районної  державної адміністрації ______________________________________________________________________

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру                     надання              адміністративних послуг

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Відділ з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації Гайсинської районної державної адміністрації



	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги, телефони, електронні адреси
	Вінницька обл., м.Гайсин, 2-й пров.Високовича, буд. 2,

телефон: (04334) 2-65-16
email: Reest@gaysin-rda.gov.ua 

офіційний веб-сайт: http://www.gaysin-rda.gov.ua


	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Понеділок - четвер: 08:00 – 17:15;

П’ятниця : 08:00 – 16:00;

Обідня перерва: 12:00 – 13:00;

Вихідний:Субота,неділя



	4.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документ, що посвідчує особу заявника (пред’являється), копія надається. 

У разі подання заяви уповноваженою особою така особа, крім документа, що посвідчує її особу, пред’являє оригінал та подає копію документа, що підтверджує її повноваження;

Документи, що є підставою для внесення зміни відомостей;

Документ про внесення плати за надання витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (у разі отримання витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно).

	5.
	Порядок та спосіб подання документів
	Особисто або уповноважена особа шляхом звернення до центру надання адміністративних послуг або шляхом надсилання до центру надання адміністративних послуг поштою з описом вкладення.

	6.
	Платність/безоплатність адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно.

	6.1
	Розмір та порядок внесення плати
	40 грн. за надання інформації, витягу з Державного реєстру прав у паперовій формі
Отримувач коштів у Гайсинському районі/22012700

ЄДРПО: 37957640

Банк отримувача ГУДКСУ у Вінницькій області м.Вінниця

Код банку отримувача (МФО) 802015

Рахунок отримувача 31313300741104

Призначення платежу надання інформації з Державного реєстру прав 40 грн

Код класифікації доходів бюджету 22012700



	6.2
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» № 1952-15 від 01.07.2004 р. , в редакції від 01.01.2017; Постановою Кабінету Міністрів України № 1127 від 25.12.2015 р., в редакції від 16.11.2016 р., Порядок державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений  
постановою Кабінету Міністрів України 
від 25 грудня 2015 р. № 1127 

	7.
	Строк надання адміністративної послуги
	У строк, що не перевищує одного робочого дня

	8.
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання інформації, витягу з Державного реєстру прав 

	9.
	Спосіб отримання результату надання адміністративної послуги
	- особисто; 

- через уповноваженого представника; 

- електронною поштою.

	10.
	Нормативно-правові акти, які регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» № 1952-15 від 01.07.2004 р. , в редакції від 01.01.2017; Постановою Кабінету Міністрів України № 1127 від 25.12.2015 р., в редакції від 16.11.2016 р., Порядок державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений  
постановою Кабінету Міністрів України 
від 25 грудня 2015 р. № 1127 


ЗАТВЕРДЖУЮ
Начальник відділу з питань надання адміністративних послуг  та Державної реєстрації Гайсинської райдержадміністрації 

Загребельний Д.М.                                                                                                                
2 квітня  2018 року 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

                                        процесу надання адміністративної послуги

                     «Державна реєстрація права власності на нерухоме майно »

Державний реєстратор  відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації Гайсинської районної  державної адміністрації ______________________________________________________________________

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)                                                          
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Строки виконання етапів

	1.
	Інформування про види послуг, порядок заповнення заяви, перелік документів тощо.
	Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації
	У момент звернення.

	2.
	Прийняття заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, а також документів, необхідних для її проведення, та реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації
	У момент звернення.

	3.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації
	У момент звернення.

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно документів до органу державної реєстрації прав.
	Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації
	У момент звернення.

	5.
	Опрацювання заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема:
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно
	В порядку черговості надходження.
Строк не має перевищувати 5 робочих днів.

У разі державної реєстрації права власності на підприємство як єдиний майновий комплекс та в разі, якщо їй передує видача свідоцтва про право власності на нерухоме майно, строк не має перевищувати 14 робочих днів. 

У разі надходження заяви про державну реєстрацію обтяжень, іпотеки на майно, щодо якого вже зареєстровано заяву про державну реєстрацію права на це майно строк становить 10 днів з дня державної реєстрації заяви про державну реєстрацію обтяжень, іпотеки.

	5.1.
	розгляд заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень та документів, необхідних для її проведення, та у разі необхідності прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно, про відновлення розгляду заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, про залишення заяви про державну реєстрацію без розгляду у зв’язку з її відкликанням, про відмову в задоволенні заяви про відкликання заяви про державну реєстрацію, про зупинення державної реєстрації прав, про відмову у зупиненні державної реєстрації прав, про відновлення державної реєстрації прав;
	
	

	5.2.
	прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень або про відмову у державній реєстрації прав та їх обтяжень.
	
	

	6
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру прав результату надання адміністративної послуги.
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень (або про відмову в ній).

	7.
	Видача або надсилання поштою витягу з Державного реєстру прав (у випадках, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» або рішення про відмову у державній реєстрації прав та їх обтяжень, документів, що подавалися.
	Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень (або про відмову в ній).


Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ЗАТВЕРДЖУЮ
Начальник відділу з питань надання адміністративних послуг  та Державної реєстрації Гайсинської райдержадміністрації 

Загребельний Д.М.                                                                                                                
2 квітня  2018 року 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

                                        процесу надання адміністративної послуги

                     «Державна реєстрація іншого речового права на нерухоме майно, обтяження права на нерухоме майно»

Державний реєстратор  відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації Гайсинської районної  державної адміністрації ______________________________________________________________________

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Строки виконання етапів

	1.
	Інформування про види послуг, порядок заповнення заяви, перелік документів тощо.
	Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації
	У момент звернення.

	2.
	Прийняття заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, а також документів, необхідних для її проведення, та реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації
	У момент звернення.

	3.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації
	У момент звернення.

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру прав на нерухоме майно документів до органу державної реєстрації прав.
	Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації
	У момент звернення.

	5.
	Опрацювання заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема:
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно
	Строк не повинен перевищувати

1 робочого дня

	5.1.
	розгляд заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень та документів, необхідних для її проведення та у разі необхідності прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно, про відновлення розгляду заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, про залишення заяви про державну реєстрацію без розгляду у зв’язку з її відкликанням, про відмову в задоволенні заяви про відкликання заяви про державну реєстрацію, про зупинення державної реєстрації прав, про відмову у зупиненні державної реєстрації прав, про відновлення державної реєстрації прав;
	
	

	5.2.
	прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень або про відмову у державній реєстрації прав та їх обтяжень.
	
	

	6.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру прав результату надання адміністративної послуги.
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень (або про відмову в ній).

	7.
	Видача або надсилання поштою витягу з Державного реєстру прав або рішення про відмову у державній реєстрації прав та їх обтяжень, документів, що подавалися.
	Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень (або про відмову в ній).


Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.
ЗАТВЕРДЖУЮ
Начальник відділу з питань надання адміністративних послуг  та Державної реєстрації Гайсинської райдержадміністрації 

Загребельний Д.М.                                                                                                                
2 квітня  2018 року 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

                                        процесу надання адміністративної послуги

                                  «Взяття на облік безхазяйного нерухомого майна»

Державний реєстратор  відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації Гайсинської районної державної адміністрації ______________________________________________________________________

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Строки виконання етапів

	1.
	Інформування про види послуг, порядок заповнення заяви, перелік документів тощо.
	Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації
	У момент звернення.

	2.
	Прийняття заяви про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна, а також документів, необхідних для її проведення, та реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації
	У момент звернення.

	3.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру прав.
	Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації
	У момент звернення.

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру прав документів до органу державної реєстрації прав.
	Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації
	У момент звернення.

	5.
	Опрацювання заяви про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема:
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно
	У день надходження заяви.

	5.1.
	розгляд заяви про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна та документів, необхідних для її проведення;
	
	

	5.2.
	прийняття рішення про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна або про відмову у взятті на облік безхазяйного нерухомого майна.
	
	

	6.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру прав результату надання адміністративної послуги.
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно
	В день прийняття рішення про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна або про відмову у взятті на облік безхазяйного нерухомого майна.

	7.
	Видача або надсилання поштою витягу з Державного реєстру прав або рішення про відмову у взятті на облік безхазяйного нерухомого майна.
	Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації
	В день прийняття рішення про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна або про відмову у взятті на облік безхазяйного нерухомого майна.


Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.
                                                                                                         ЗАТВЕРДЖУЮ
Начальник відділу з питань надання адміністративних послуг  та Державної реєстрації Гайсинської райдержадміністрації 

Загребельний Д.М.                                                                                                                
2 квітня  2018 року 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги

«Внесення запису про скасування державної реєстрації прав»

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Строки виконання етапів

	1.
	Інформування про види послуг, порядок заповнення заяви, перелік документів тощо.
	Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації
	У момент звернення.

	2.
	Прийняття заяви про скасування, а також документів, необхідних для її проведення, та реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного прав.
	Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації
	У момент звернення.

	3.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру прав.
	Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації
	У момент звернення.

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру прав документів до органу державної реєстрації прав.
	Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації
	У момент звернення.

	5.
	Опрацювання заяви про скасування, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема:
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно
	У день надходження заяви.

	5.1.
	розгляд заяви скасування та документів, необхідних для її проведення;
	
	

	5.2.
	прийняття рішення про скасування або рішення про відмову у скасуванні.
	
	

	6.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру прав результату надання адміністративної послуги.
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно
	В день прийняття рішення про скасування або рішення про відмову у скасуванні.

	7.
	Видача або надсилання поштою витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (у разі отримання витягу з Державного реєстру прав) або рішення про відмову у скасуванні, документів, що подавалися.
	Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації
	В день прийняття рішення про скасування або рішення про відмову у скасуванні.


Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.
                                                                                                                 ЗАТВЕРДЖУЮ
Начальник відділу з питань надання адміністративних послуг  та Державної реєстрації Гайсинської райдержадміністрації 

Загребельний Д.М.                                                                                                                
2 квітня  2018 року 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги

«Скасування запису Державного реєстру прав»

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Строки виконання етапів

	1.
	Інформування про види послуг, порядок заповнення заяви, перелік документів тощо.
	Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації
	У момент звернення.

	2.
	Прийняття заяви про скасування, а також документів, необхідних для її проведення, та реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру прав.
	Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації
	У момент звернення.

	3.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру прав.
	Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації
	У момент звернення.

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру прав документів до органу державної реєстрації прав.
	Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації
	У момент звернення.

	5.
	Опрацювання заяви про скасування, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема:
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно
	У день надходження заяви.

	5.1.
	розгляд заяви скасування та документів, необхідних для її проведення;
	
	

	5.2.
	прийняття рішення про скасування або про відмову у скасуванні.
	
	

	6.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру прав результату надання адміністративної послуги.
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно
	В день прийняття рішення про скасування або рішення про відмову у скасуванні.

	7.
	Видача або надсилання поштою витягу з Державного реєстру прав (у разі отримання витягу з Державного реєстру прав) або рішення про відмову у скасуванні, документів, що подавалися.
	Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації
	В день прийняття рішення про скасування або рішення про відмову у скасуванні.


Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.                                                             

ЗАТВЕРДЖУЮ
Начальник відділу з питань надання адміністративних послуг  та Державної реєстрації Гайсинської райдержадміністрації 

Загребельний Д.М.                                                                                                                
2 квітня  2018 року 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги

«Надання інформації з  Державного реєстру прав, у порядку, передбаченому ст..32 ЗУ « Про ДРРП на НМ та їх обтяжень»

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Строки виконання етапів

	1.
	Інформування про види послуг, порядок заповнення заяви, перелік документів тощо.
	Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації
	У момент звернення.

	2.
	Прийняття заяви про надання інформації з Державного реєстру прав, а також документів, необхідних для її проведення, та реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру прав.
	Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації
	У момент звернення.

	3.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру прав.
	Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації
	У момент звернення.

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру прав документів до органу державної реєстрації прав.
	Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації
	У момент звернення.

	5.
	Опрацювання заяви про надання інформації з Державного реєстру прав, а також документів, необхідних для надання інформації з Державного реєстру прав та оформлення результату надання адміністративної послуги:
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно
	У день надходження заяви.

	5.1.
	розгляд заяви про надання інформації з Державного реєстру прав та документів, необхідних для надання інформації з Державного реєстру прав;
	
	

	5.2.
	формування витягу з Державного реєстру прав або прийняття рішення про відмову у наданні інформації з Державного реєстру прав.
	
	

	6.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру прав результату надання адміністративної послуги.
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно
	В день формування витягу з Державного реєстру прав або прийняття рішення про відмову у наданні інформації з Державного реєстру прав 

	7.
	Видача або надсилання поштою витягу з Державного реєстру прав або рішення про відмову у наданні інформації з Державного реєстру прав.
	Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації
	В день формування витягу з Державного реєстру або прийняття рішення про відмову у наданні інформації з Державного реєстру прав.


Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.                                                                  
ЗАТВЕРДЖУЮ

Начальник відділу з питань надання адміністративних послуг  та Державної реєстрації Гайсинської райдержадміністрації 

Загребельний Д.М.                                                                                                                

2 квітня  2018 року 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги
«Внесення змін до записів до Державного реєстру прав у зв’язку із зміною відомостей про нерухоме майно, право власності та суб'єкта цього права, інші речові права та суб'єкта цих прав, обтяження прав на нерухоме майно та суб'єкта цих прав, що містяться у Державному реєстрі прав, які не пов'язані з проведенням державної реєстрації прав» 

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду

                                                                                             ЗАТВЕРДЖУЮ
Начальник відділу з питань надання адміністративних послуг  та Державної реєстрації Гайсинської райдержадміністрації 

Загребельний Д.М.                                                                                                                
2 квітня  2018 року 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги

«Внесення змін до записів до Державного реєстру прав у зв’язку з допущенням технічної помилки не з вини державного реєстратора прав на нерухоме майно»

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Строки виконання етапів

	1.
	Інформування про види послуг, порядок заповнення заяви, перелік документів тощо.
	Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації
	У момент звернення.

	2.
	Прийняття заяви про внесення змін до запису Державного реєстру прав, а також документів, необхідних для її проведення, та реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру прав.
	Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації
	У момент звернення.

	3.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру прав
	Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації
	У момент звернення.

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру прав документів до органу державної реєстрації прав.
	Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації
	У момент звернення.

	5.
	Опрацювання заяви про внесення змін до запису Державного реєстру прав, а також документів, необхідних для внесення змін до запису до Державного реєстру прав, та оформлення результату надання адміністративної послуги:
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно
	У день надходження заяви про внесення змін до запису Державного реєстру прав

	5.1.
	розгляд заяви про внесення змін до запису Державного реєстру прав та документів, необхідних для внесення змін до запису до Державного реєстру прав;
	
	

	5.2.
	прийняття рішення про внесення змін до запису Державного реєстру прав або про відмову у внесенні змін до запису Державного реєстру прав.


	
	

	6.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру прав результату надання адміністративної послуги.
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно
	В день прийняття  рішення про внесення змін до запису Державного реєстру прав або про відмову у внесенні змін до запису Державного реєстру прав.

	7.
	Видача або надсилання поштою рішення про внесення змін до запису Державного реєстру прав або рішення про відмову у внесенні змін до запису Державного реєстру прав, витягу з Державного реєстру прав (у разі отримання витягу з Державного реєстру прав), документів, що подавалися.
	Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації
	В день прийняття  рішення про внесення змін до запису Державного реєстру прав або про відмову у внесенні змін до запису Державного реєстру прав.


Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.
№ з/п�
Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги�
Відповідальна особа�
Строки виконання етапів�
�
1.�
Інформування про види послуг, порядок заповнення заяви, перелік документів тощо.�
Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації�
У момент звернення.�
�
2.�
Прийняття заяви про внесення змін до запису Державного реєстру прав , а також документів, необхідних для її проведення, та реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру прав �
Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації�
У момент звернення.�
�
3.�
Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру прав.�
Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації�
У момент звернення.�
�
4.�
Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру прав документів до органу державної реєстрації прав.�
Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації�
У момент звернення.�
�
5.�
Опрацювання заяви про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, а також документів, необхідних для внесення змін до запису до Державного реєстру прав, та оформлення результату надання адміністративної послуги:�
Державний реєстратор прав на нерухоме майно�
У день надходження заяви.�
�
5.1.�
розгляд заяви про внесення змін до запису Державного реєстру прав та документів, необхідних для внесення змін до записів до Державного реєстру прав;�
�
�
�
5.2.�
прийняття рішення про внесення змін до запису Державного реєстру прав або про відмову у внесенні змін до запису Державного реєстру прав.�
�
�
�
6.�
Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру прав результату надання адміністративної послуги.�
Державний реєстратор прав на нерухоме майно�
В день прийняття  рішення про внесення змін до запису Державного реєстру прав або про відмову у внесенні змін до запису Державного реєстру прав�
�
7.�
Видача або надсилання поштою рішення про внесення змін до запису Державного реєстру прав або рішення про відмову у внесенні змін до запису Державного реєстру Державного реєстру прав, витягу з Державного реєстру прав (у разі отримання витягу з Державного реєстру прав), документів, що подавалися для внесення змін до записів Державного реєстру прав.�
Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг та Державної реєстрації�
В день прийняття  рішення про внесення змін до запису Державного реєстру прав або про відмову у внесенні змін до запису Державного реєстру прав.�
�









